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1 Общие положения
1.1 Положение об организации выполнения и защиты выпускной квалификационной работы (далее – Положение) устанавливает требования к выбору тематики, организации и методическому сопровождению выполнения выпускной квалификационной работы в государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении Новосибирской области «Новосибирский автотранспортный колледж» (далее – Колледж).

1.2 Настоящее Положение разработано в соответствии с нормативными документами:

• Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012г. № 273-ФЗ;

• Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 2013г. № 464 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»;

• Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 16 августа 2013 г. N 968 «Об утверждении Порядка проведения Государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»;
·  Методическими рекомендациями по организации выполнения и защиты выпускной квалификационной работы в образовательных организациях, реализующих образовательные программы СПО по программам подготовки специалистов среднего звена (направлены Письмом Минобрнауки России от 20.07.2015 № 06-846);
• Федеральными государственными образовательными стандартами (далее – ФГОС) среднего профессионального образования;
• Уставом колледжа.


1.3 В соответствии с ФГОС среднего профессионального образования выпускная квалификационная работа является обязательной частью государственной итоговой аттестации.
1.4 Выпускная квалификационная работа - это итоговая экзаменационная учебно-исследовательская работа (далее – ВКР) обучающегося, выполненная им на выпускном курсе, оформленная в письменном виде с соблюдением необходимых требований и представленная по окончании обучения к защите перед государственной экзаменационной комиссией в форме дипломного проекта (работы).
1.5 Цель защиты ВКР – установление соответствия результатов освоения студентами образовательных программ СПО требованиям ФГОС СПО.
1.6 Тематика ВКР определяется в соответствии с присваиваемой выпускникам квалификацией по специальностям, реализуемым колледжем.
1.7 Подготовка и защита ВКР способствует систематизации, расширению освоенных во время обучения знаний по общепрофессиональным дисциплинам, профессиональным модулям и закреплению знаний выпускника по профессии или специальности при решении разрабатываемых в выпускной квалификационной работе конкретных задач, а также выяснению уровня подготовки выпускника к самостоятельной работе и направлены на проверку качества полученных обучающимся знаний и умений, сформированности общих и профессиональных компетенций, позволяющих решать профессиональные задачи.
1.8 Государственная экзаменационная комиссия (далее – ГЭК), создается по каждой образовательной программе среднего профессионального образования, реализуемой колледжем.

2 Тематика выпускной квалификационной работы

2.1 Темы ВКР определяются Колледжем и должны отвечать современным требованиям развития высокотехнологичных отраслей науки, техники, производства, экономики, культуры и образования, иметь практико-ориентированный характер. 

Обучающемуся предоставляется право выбора темы ВКР, в том числе предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки для практического применения, но не позднее чем за две недели до начала производственной практики (преддипломной).
Тематика ВКР должна соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей, входящих в образовательную программу СПО по соответствующим специальностям. 

2.2 Перечень тем разрабатывается преподавателями профессиональных дисциплин и модулей и обсуждается на заседаниях профильных цикловых (предметных) комиссий Колледжа с участием председателей ГЭК. Перечень тем целесообразно согласовывать с представителями работодателей или их объединений по профилю подготовки выпускников в рамках профессиональных модулей. 

2.3 Закрепление тем ВКР за обучающимися (с указанием руководителей и сроков выполнения) утверждается приказом директора Колледжа не менее чем за 2 недели до начала преддипломной практики.
В отдельных случаях допускается выполнение ВКР группой обучающихся.

2.4 При определении темы ВКР следует учитывать, что ее содержание может основываться: 

- на обобщении результатов выполненной ранее обучающимся курсовой работы (проекта), если она выполнялась в рамках соответствующего профессионального модуля; 

- на использовании результатов выполненных ранее практических заданий. 

Выбор темы ВКР обучающимся осуществляется до начала производственной практики (преддипломной), что обусловлено необходимостью сбора практического материала в период ее прохождения.
2.5 ВКР должна иметь актуальность, новизну и практическую значимость и выполняться, по возможности, по предложениям (заказам) предприятий, организаций, инновационных компаний, высокотехнологичных производств или образовательных организаций. 

Выполненная выпускная квалификационная работа в целом должна: 

- соответствовать разработанному заданию; 

- включать анализ источников по теме с обобщениями и выводами, сопоставлениями и оценкой различных точек зрения; 

- продемонстрировать требуемый уровень общенаучной и специальной подготовки выпускника, его способность и умение применять на практике освоенные знания, практические умения, общие и профессиональные компетенции в соответствии с ФГОС СПО. 

2.6 ВКР выполняется выпускником с использованием собранных им лично материалов, в том числе в период прохождения преддипломной практики, а также работы над выполнением курсовой работы (проекта). 
3 Руководство выпускной квалификационной работой
3.1 Для подготовки ВКР студенту назначается руководитель.
3.2 Руководитель выпускной квалификационной работы осуществляет теоретическую и практическую помощь обучающемуся в период выполнения выпускной квалификационной работы, даёт обучающемуся рекомендации по структуре, содержанию и оформлению работы, подбору информационных источников и т. д.

3.3 Работа руководителя с обучающимися над выпускной квалификационной работой осуществляется в форме консультаций по графику, составленному заведующими отделениями. Проведенные консультации руководитель ВКР и консультанты по отдельным разделам ВКР фиксируют в журнале консультаций.
3.4 При необходимости по отдельным разделам выпускной квалификационной работы могут быть назначены консультанты из числа преподавателей и специалистов соответствующего профиля и тематики ВКР. 
3.5 Внешнее рецензирование ВКР в Колледже не предусмотрено.
3.6 Назначение руководителей и консультантов по отдельным частям ВКР осуществляется распорядительным актом Колледжа. 

К каждому руководителю ВКР может быть одновременно прикреплено не более восьми выпускников. В случае производственной необходимости допускается увеличивать количество выпускников.
3.7 В обязанности руководителя ВКР входят: 

- разработка задания на подготовку ВКР; 

- разработка совместно с обучающимися плана ВКР; 

- оказание помощи обучающемуся в разработке индивидуального графика работы на весь период выполнения ВКР; 

- консультирование обучающегося по вопросам содержания и последовательности выполнения ВКР; 

- оказание помощи обучающемуся в подборе необходимых источников; 

- контроль хода выполнения ВКР в соответствии с установленным графиком в форме регулярного обсуждения руководителем и обучающимся хода работ; 

- оказание помощи (консультирование обучающегося) в подготовке презентации и доклада для защиты ВКР; 

- предоставление письменного отзыва на ВКР. 

3.8 Задание для каждого обучающегося разрабатывается руководителем в соответствии с утвержденной темой и выдается обучающемуся не позднее чем за две недели до начала производственной практики (преддипломной).
Задание ВКР на соответствие требованиям ФГОС, основным показателям оценки результатов выполнения и защиты работ рассматривается цикловыми комиссиями, подписывается руководителем ВКР и утверждается заместителем руководителя Колледжа по учебно-производственной работе. 
3.9 В отдельных случаях допускается выполнение ВКР группой обучающихся. При этом индивидуальные задания выдаются каждому обучающемуся. 

3.10 По завершении обучающимся подготовки ВКР руководитель проверяет качество пояснительной записки, графической части дипломного проекта (работы), подписывает ее и составляет письменный отзыв. 

3.11 В отзыве руководителя ВКР указываются характерные особенности работы, ее достоинства и недостатки, а также отношение обучающегося к выполнению ВКР, проявленные (не проявленные) им способности, оцениваются уровень освоения общих и профессиональных компетенций, знания, умения обучающегося, продемонстрированные им при выполнении ВКР, а также степень самостоятельности обучающегося и его личный вклад в раскрытие проблем и разработку предложений по их решению. Заканчивается отзыв выводом о возможности (невозможности) допуска ВКР к защите и оценкой работы.
3.12 В обязанности консультанта ВКР входят: 

- руководство разработкой индивидуального плана подготовки и выполнения ВКР в части содержания консультируемого вопроса; 

- оказание помощи обучающемуся в подборе необходимой литературы в части содержания консультируемого вопроса; 

- контроль хода выполнения ВКР в части содержания консультируемого вопроса. 

Часы консультирования входят в общие часы руководства ВКР и определяются рекомендуемыми нормами часов на ВКР.
3.13 Нормы часов на выпускную квалификационную работу:
Руководство ВКР – 11 часов;
Консультирование по экономической части – 1 час на 1 обучающегося;
Старшее консультирование (в том числе нормоконтроль) – 1 час на 1 обучающегося;
Члены ГЭК – 0.5 час. на 1 обучающегося;
Председатель ГЭК – 0,5 час на 1 обучающегося;
Секретарь ГЭК – 1 час на 1 обучающегося.
4 Организация выполнения выпускной квалификационной работы
4.1 Последовательность выполнения ВКР обучающимися включает следующие этапы:

- выбор и обоснование темы совместно с руководителем ВКР;

- получение задания на ВКР; 

- составление списка использованных источников и литературы по выбранной теме; 
- разработка плана выполнения ВКР;

- составление совместно с руководителем ВКР календарного графика с указанием срока завершения отдельных этапов;

- подбор материалов в соответствии с намеченным планом;

- изучение и систематизация собранных материалов;

- уточнение отдельных вопросов у консультантов и руководителя ВКР; 

- представление текста пояснительной записки на проверку руководителю по мере написания отдельных разделов; 

- внесение исправлений и дополнений в текст пояснительной записки по замечаниям руководителя;
- выполнение графических работ;
- представление законченной выпускной квалификационной работы на отзыв руководителю; 

- подготовка к защите ВКР: подготовка публичного выступления, отбор и оформление графического (презентационного) материала, выносимого на защиту;

- защита ВКР.
4.2 График защиты дипломных проектов (работ) разрабатывается на заседании ПЦК и утверждается приказом руководителя Колледжа.

4.3 Задания на ВКР сопровождаются консультацией, в ходе которой разъясняются назначение и задачи, структура и объём работы, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей ВКР.
4.4 Задание на выпускную квалификационную работу заполняется на стандартном бланке. В задании указывается тема ВКР, исходные данные к её выполнению, перечень подлежащих разработке вопросов (обычно в виде перечня разделов дипломного проекта), сроки выполнения. Здесь же приводится перечень основных расчётов, графиков, необходимых для выполнения ВКР. Задание определяет весь процесс дальнейшей самостоятельной работы обучающегося по теме работы. На основе задания обучающийся по согласованию с руководителем составляет календарный график выполнения выпускной квалификационной работы. В ВКР задание подписывают обучающийся, руководитель ВКР, председатель цикловой комиссии и заместитель директора по учебно-производственной работе.
4.5 Необходимым условием готовности выпускной квалификационной работы к защите является её оформление в соответствии с основными правилами, указанными в Методических рекомендациях по оформлению и структуре курсового и дипломного проектов, разработанных и утвержденных в Колледже.

4.6 Готовую пояснительную записку в твердом переплете с прозрачной обложкой вместе с заданием, подписями консультантов и письменным отзывом руководитель ВКР передает заместителю директора колледжа по учебно-производственной работе для утверждения не позднее чем за 3 дня до защиты.

5. Структура и содержание выпускной квалификационной работы

5.1 Требования к содержанию, объему и структуре ВКР определяются Колледжем. Объем ВКР определяется исходя из специфики специальности и составляет от 30-60 страниц. Окончательное утверждение объёма работы согласовывается с руководителем.
5.2 Основные требования к содержанию и оформлению ВКР

Оформленная работа должна иметь следующую структуру:
· титульный лист;

· задание;

· оглавление;

· введение;

· основная часть, которая обычно состоит из двух разделов: в первом разделе содержатся теоретические основы разрабатываемой темы; вторым разделом является практическая часть, которая представлена практическим опытом, проведёнными исследованиями, выполненными расчётами, графиками, таблицами, схемами и т.п. Раздел может содержать экономические расчёты, требования охраны труда, и экологические аспекты;

· заключение;

· список используемой литературы и источников;

· приложения.

5.3 Требования к оформлению и содержанию выпускной квалификационной работы изложены в Методических рекомендациях по оформлению и структуре курсового и дипломного проектов, разработанных и утвержденных в ГБПОУ НСО «Новосибирский автотранспортный колледж» в 2017 году.
6 Требования к защите выпускной квалификационной работы
6.1 Защита выпускной квалификационной работы является обязательным испытанием выпускников, завершающих обучение по программам подготовки специалистов среднего звена. 

6.2 Защита выпускных квалификационных работ проводится на открытом заседании ГЭК.
6.3 На защиту выпускной квалификационной работы отводится не более 1 академического часа.

6.4 Процедура защиты устанавливается председателем ГЭК по согласованию с членами комиссии и, как правило, включает:

- доклад обучающегося;
- чтение отзыва, при наличии – рецензии;
- вопросы членов комиссии;
- ответы обучающегося.

Может быть предусмотрено выступление руководителя выпускной квалификационной работы.

6.5 Регламент доклада обучающегося – 10-15 минут. В докладе должна быть чётко обоснована актуальность, сформулированы цели и задачи исследования, приведены результаты анализа и предложены практические рекомендации, разработанные и представленные в выпускной работе. 
В докладе обучающегося для визуализации используется графический материал, мультимедийная презентация (не более 15 слайдов), помогающая раскрыть содержание проделанной работы.

6.6 По окончании доклада члены комиссии, а также приглашенные на защиту лица задают вопросы, на которые докладчик даёт ответы. 

6.7 При определении итоговой оценки по защите выпускной квалификационной работы учитываются: доклад выпускника; ответы на вопросы ГЭК; отзыв руководителя.

6.8 Заседания государственной экзаменационной комиссии протоколируются. В протоколе записываются: итоговая оценка выпускной квалификационной работы, присуждение квалификации и особое мнение членов комиссии. Протоколы заседаний государственной экзаменационной комиссии подписываются председателем, заместителем председателя, ответственным секретарём и членами комиссии.

6.9 Обучающийся, получивший оценку «неудовлетворительно» при защите ВКР, при восстановлении в колледж имеет право на повторную защиту ВКР. Повторная защита ВКР назначается не ранее, чем через 6 месяцев и не позднее, чем через пять лет после прохождения процедуры защиты впервые. Повторная защита не может быть назначена более двух раз.

6.10 Обучающемуся, не защищавшему ВКР по уважительной причине, приказом директора может быть продлён срок обучения до следующего периода работы ГЭК по защите ВКР, но не более, чем на один год. Заседание ГЭК по защите ВКР организуется в установленные колледжем сроки, но не позднее четырёх месяцев после подачи заявления лицом, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине.  

6.11 При проведении ГИА для лиц с ограниченными возможностями здоровья обеспечивается соблюдение следующих общих требований:

• проведение ГИА для лиц с ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с выпускниками, не имеющими ограниченных возможностей здоровья, если это не создает трудностей для выпускников при прохождении ГИА;

• присутствие в аудитории ассистента, оказывающего выпускникам необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с членами ГЭК);
• пользование необходимыми выпускникам техническими средствами при прохождении ГИА с учетом их индивидуальных особенностей;

• обеспечение возможности беспрепятственного доступа выпускников в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов аудитория должна располагаться на первом этаже, наличие специальных кресел и других приспособлений).

6.12 Выпускники или родители (законные представители) несовершеннолетних выпускников не позднее чем за 3 месяца до начала ГИА подают письменное заявление о необходимости создания для них специальных условий при проведении ГИА.
7 Критерии оценки выпускной квалификационной работы
7.1. Выпускная квалификационная работа, представленная ГЭК, оценивается по пятибалльной системе.

7.2. Оценка «отлично» выставляется в случаях, когда ВКР:

- носит исследовательский характер, содержит грамотно изложенные теоретические положения, глубокий экономический анализ, критический разбор практического опыта по исследуемой проблеме, характеризуется логичным, последовательным изложением материала с соответствующими выводами и обоснованными предложениями;

- имеет положительный отзыв руководителя дипломного проекта;

- при защите проекта обучающийся показывает глубокое знание вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, во время доклада использует иллюстративный материал (таблицы, схемы, графики и т.п.), правильно отвечает на поставленные вопросы.

7.3. Оценка «хорошо» выставляется в случаях, когда ВКР:

- носит исследовательский характер, содержит грамотно изложенные теоретические положения, подробный экономический анализ, критический разбор практического опыта по исследуемой проблеме, характеризуется последовательным изложением материала с соответствующими выводами, но не вполне обоснованными предложениями;

- имеет положительный отзыв руководителя дипломного проекта;

- при защите работы обучающийся показывает знание вопросов темы, оперирует данными исследования, во время доклада использует иллюстративный материал (таблицы, схемы, графики и т.п.), без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы.

7.4. Оценка «удовлетворительно» выставляется в случаях, когда ВКР:

- носит исследовательский характер, содержит грамотно изложенные теоретические положения, базируется на практическом материале, но отличается поверхностным анализом практического опыта по исследуемой проблеме, характеризуется непоследовательным изложением материала и необоснованными предложениями;

- в отзыве руководителя дипломного проекта имеются замечания по содержанию работы и методам исследования;

- при защите работы обучающийся проявляет неуверенность, показывает слабое знание вопросов темы, не даёт полного, аргументированного ответа на заданные вопросы, иллюстративный материал подготовлен некачественно.

7.5. Оценка «неудовлетворительно» выставляется в случаях, когда ВКР:

- не носит исследовательского характера, не содержит анализа практического опыта по исследуемой проблеме, характеризуется непоследовательным изложением материала, не имеет выводов либо они носят декларативный характер;

- в отзыве руководителя дипломного проекта имеются критические замечания;

- при защите работы обучающийся затрудняется отвечать на поставленные вопросы по теме, не знает теории вопроса, при ответе допускает существенные ошибки, иллюстративный материал к защите не подготовлен.

8 Хранение выпускных квалификационных работ

8.1 Выполненные обучающимися ВКР хранятся после защиты в колледже не менее 5-ти лет. По истечении указанного срока специально созданной комиссией составляется акт о списании ВКР.

8.2 ВКР, выполненные на высоком учебно-методическом уровне, могут быть использованы в качестве учебных пособий в специализированных кабинетах Колледжа.

С положением ознакомлен и согласен:
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Приложение А – Форма журнала ведения протокола ГЭК

ПРОТОКОЛ №____

Заседание Государственной экзаменационной комиссии (ГЭК)

	«___» ___________________20_____

Присутствовали:

Председатель ___________________________

Зам. председателя_____________________

Члены комиссии_________________________

                                _________________________

                               __________________________

                               __________________________

                               __________________________

Секретарь      ____________________________


	Отделение __________________________

Специальность_______________________

____________________________________

____________________________________

Группа______________________________


1. Представлены к защите выпускные квалификационные работы

Таблица 1

	№

п.п
	Фамилия, имя, отчество студента
	Тема дипломного проекта
	Поясни-тельная записка

стр.
	Графи-ческая часть

листов

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Слушали защиту дипломных проектов

Таблица 2.

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество студента
	Руководитель
	Отзыв
	Оценка
	Оценка защиты

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. Государственная комиссия постановляет

Присвоить квалификацию   ________________________________________________

______________________________________________________________________

(наименование квалификации согласно ФГОС СПО)

и выдать диплом установленного образца следующим студентам:

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	

	9
	

	10
	

	11
	

	12
	

	13
	

	14
	

	15
	


Присвоить квалификацию _____________________________________________

И выдать диплом с отличием следующим студентам:

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	


	Председатель ГЭК
	

	Зам. председателя ГЭК
	

	Члены ГЭК
	

	
	

	
	

	
	

	Секретарь
	


                   Подпись                               Дата
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